УТВЕРЖДЕНО

Приказом начальника

Управления образования 

От 12.11.2012 года № 238
ПОЛОЖЕНИЕ

О порядке постановки на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения Талицкого городского округа, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования в группах общеразвивающей направленности».

Общие положения.
1. Настоящее положение разработано  в соответствии с:


-Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 237, 25.12.1993).


-Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Российская газета», № 238-239, 08.12.1994).

-Трудовым кодексом Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ («Российская газета», №  256, 31.12.2001).

-Семейным кодексом Российской Федерации  от 29.12.1995 № 223-ФЗ («Российская газета», № 17, 27.01.1996).


-Федеральным законом от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» («Российская газета», № 13, 23.01.1996).

-Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 08.10-.2003).


-Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» («Российская газета» № 147, 05.08.1998).


-Федеральным законом от 26.06.1992 № 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации" («Российская газета» № 170, 29.07.1992).

-Федеральным законом от 17.01.1992 № 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации» («Российская газета» № 39, 28.11.1992).
-Федеральным законом от 15.05.1991 № 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС" (Ведомости СНД и ВС РСФСР, № 21, 1991).

-Федеральным законом от 27.05.1998 № 76-ФЗ "О статусе военнослужащих" («Российская газета» № 104, 02.06.1998).
-Федеральным законом от 18.04.1991 № 1026-1 "О милиции" (Ведомости СНД и ВС РСФСР, № 16, 18.04.1991).

- Типовое положение о дошкольном образовательном учреждении (Зарегистрировано в Минюсте РФ 18 января 2012 г. Регистрационный N 22946)

- Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 25.11.2002 об утверждении санитарно-эпидемиологических правил и нормативов «Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях, СанПиН 2.4.2.1178-10»
- Положением об Управления образования Талицкого городского округа 

Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и муниципального образования «Талицкий городской округ» (далее -ТГО).
2. Настоящее Положение регламентирует порядок постановки на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения Талицкого городского округа, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования в группах общеразвивающей направленности»  (МКДОУ)

3.Настоящее Положение разработано в целях удовлетворения потребности граждан, проживающих и зарегистрированных по месту жительства (пребывания) на территории  Талицкого городскго округа с Федеральным законодательством РФ, в образовательных услугах для детей дошкольного возраста, охраны и укрепления физического и психического здоровья детей, оказания помощи семье в воспитании детей.
4. По вопросам, не урегулированным настоящим Положением, начальником Управления образования могут издаваться соответствующие правовые акты.

.5.Настоящее положение размещается для ознакомления в Управлении образования, в МКДОУ на информационном стенде, на сайте Администрации Талицкого городского округа.
1. Порядок постановки на учёт и распределение мест в МКДОУ.
1.1. Постановка детей на учёт для последующего определения в МДОУ производится специалистом Управления образования, назначенным для выполнения данной работы приказом  по Управлению образования.
1.2. При постановке ребёнка на учёт в Управлении образования родители (законные представители) должны предоставить свидетельство о рождении ребёнка, документ, удостоверяющий личность, документы, подтверждающие льготу при устройстве ребёнка в МКДОУ (оригинал и копию) и указать МКДОУ, в который хотели бы устроить ребенка. Управление образования имеет право выдать путёвку на устройство ребёнка в любое  другое МКДОУ района в случае отсутствия мест в МКДОУ, заявленных родителями (законными представителями).
1.3. Дети с ограниченными возможностями здоровья могут быть направлены в МКДОУ , имеющие условия для коррекционной работы с детьми, с согласия родителей (законных представителей) и при наличии заключения (протокола) областной или районной психолого-медико-педагогической комиссии.
1.4. При постановке на учёт родителям (законным представителям) выдаётся талон, в котором  указывается регистрационный номер, сроки предоставления документов, подтверждающих право на льготное устройство в МКДОУ, период ознакомления с итогами комплектования на будущий учебный год и иная информация (приложение № 1).
Перевод из одного МКДОУ в другой осуществляется в порядке общей очереди без учёта льгот, за исключением случаев, предусмотренных настоящим Положением. Вне очереди осуществляется перевод воспитанников из одного МКДОУ в другое при разукомплектовании групп по решению учредителя.;
1.5. Допускаются следующие формы перевода детей между МКДОУ:

- по желанию родителей (законных представителей)- в порядке, определённом настоящим Положением;

- обмен. Перевод осуществляется по взаимному согласию родителей (законных представителей) детей, посещающих разные МКДОУ. Обмен допускается при условии посещения детьми одной возрастной группы;
- по ходатайству МКДОУ .

1.6.  Право на посещение МКДОУ у ребёнка возникает по достижении возраста, определённого Уставом  конкретного МКДОУ. Возраст детей определяется на 1 сентября. Если день рождения ребёнка приходится на сентябрь, то при распределении мест на будущий учебный год может рассматриваться смежная старшая возрастная группа.
1.7.  Распределение мест в МДОУ осуществляется в соответствии с имеющимися льготами на внеочередное, первоочередное устройство и устройство в определённые сроки в МКДОУ (далее- «льготное устройство»), вакантными местами, с учётом указанных родителями МКДОУ и микрорайона, возрастом ребёнка.

1.8.  Внеочередным правом приёма в МКДОУ пользуются:

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС и аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк»и сбросов  радиоактивных отходов в реку Теча (в соответствии с Законом РФ от 15.05.1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»(в редакции от 05.12.2006 г) и Федеральным законом РФ от 26.11.1998 г. № 175-ФЗ «О социальной защите граждан РФ, подвергшихся радиоактивному загрязнению вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»);
- дети судей;

- дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавшие в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибшие (пропавшие без вести), умершие, ставшие инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей;

- дети прокуроров и следователей;
- дети сотрудников органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ- в течении трёх месяцев со дня обращения сотрудников по месту жительства.

1.9. Первоочередным правом приёма в МКДОУ пользуются:
- дети сотрудников полиции –по месту жительства;

-дети-инвалиды (при наличии в образовательном учреждении условий для коррекционного воспитания) и дети, один из родителей которых является инвалидом 1 и 2 группы;

- дети из многодетных семей 

- дети из приёмных семей;  
-дети, находящихся под опекой;

- дети военнослужащих

в пределах установленных квот.

Квота устанавливается  на следующих условиях:

1.9.1.Не более 3 мест в одной группе.
1.9.2. Места детям в счёт квоты предоставляется в соответствии с настоящим Положением;
1.9.3..Управление образования может отказать в выдаче направления , если при устройстве ребёнка в МКДОУ будут нарушаться санитарные нормы и правила либо он не поставлен на учёт в Управлении образования.
1.10. Родители (законные представители) обязаны ежегодно сообщать в Управление образования до 1 марта текущего года все изменения, происшедшие в своих данных  и (или) данных ребёнка, которые могут повлечь приобретение (утрату) права на льготное устройство ребёнка в МКДОУ или устройство в компенсирующие и оздоровительные группы. В случае несообщения указанных изменений либо сообщения не достоверных данных, Управление образования и МКДОУ не несёт ответственность за возможные последствия. Все льготы подтверждаются документально. Перечень документов прилагается  (Приложение № 2)

 Если родители (законные представители), имеющие льготу при устройстве ребёнка на будущий учебный год в МКДОУ, до 1 марта текущего учебного года не сообщили об этом в Управлении образования и не предоставили документы, подтверждающие её, то трудоустройство осуществляется в порядке общей очереди без учёта льгот.
2. Порядок комплектования МКДОУ и выдачи направлений.
2.1. Комплектование МКДОУ осуществляется образовательным учреждением  в соответствии с действующим законодательством, уставами и лицензиями МКДОУ.

2.2. Распределение направлений  (приложение № 3) производится комиссией Управления образования в порядке очерёдности постановки на учёт детей.

2.3. Предварительное комплектование МКДОУ воспитанниками осуществляется ежегодно с 01 по 19 апреля на основании информации от руководителей МКДОУ о количестве вакантных мест на будущий учебный год, предоставляемой  в Управлении образования в срок до 01 марта.
2.4. Направления  действительны до 31 мая текущего года, после указанной даты они аннулируются, а освободившееся место в МКДОУ передаётся в соответствии с порядком очерёдности, установленном настоящим Положением, следующему по очереди ребёнку, с учётом права на льготное устройство.

2.5. Руководителями МКДОУ проверяются полученные направления  в соответствии с поданной в Управлении образования информацией: количество, возрастные характеристики детей, вид группы. При наличии неточных сведений в направлении руководитель обязан незамедлительно сообщить об этом специалисту, передавшему направлении, которая аннулируется и взамен выдаётся новое направление.
2.6. Зачисление детей в МКДОУ осуществляется на основании выданных направлений , документов, определённых Уставом МКДОУ, и оформляется приказом МКДОУ. Отношения между родителями (законными представителями) и МКДОУ регулируется договором между ними.

2.7. Ознакомление родителей (законных представителей) с результатами комплектования МКДОУ воспитанниками осуществляется с 01 по 15 мая текущего года в специально отведённом для этого месте Управления образования.

2.8. При получении места для ребёнка в МКДОУ по итогам комплектования родители (законные представители) обязаны подойти в Управление образования  в срок до 31 мая текущего года за направлением .

2.9. В случае неявки родителей (законных представителей)  в установленный срок либо не предоставление указанных в Уставе МКДОУ документов до 01 сентября будущего года направление  аннулируется, а ребёнок исключается из очереди. Восстановление в очереди производится на основании заявления на имя начальника Управления образования родителей (законных представителей) под первоначально полученным регистрационным номером.

2.10. В случае отказа родителей (законных представителей) от посещения ребёнком МКДОУ в текущем или будущее учебном году и обращения с данным вопросом в Управление образования до 31 мая, очередь за ребёнком по их желанию сохраняется на последующие годы.

2.11.Сроки  поступления ребёнка в МКДОУ определяются руководителем МКДОУ       по согласованию с родителями (законными представителями), но не позднее 31 августа текущего года.

2.12. Итоговое комплектование МКДОУ воспитанниками осуществляется ежегодно с 15 по 25 августа. До 01 сентября текущего года руководителями МКДОУ предоставляются списки воспитанников, составленные по возрастным группам в алфавитном порядке.
2.13. Доукомплектование МДОУ может осуществляться в течении учебного года при условии освобождения места в случае отчисления воспитанника по основаниям, предусмотренным Уставом МКДОУ и договором между родителями (законными представителями). Отчисление из МКДОУ производится посредством  издания соответствующего приказа.
2.14. В случае освобождения места в связи с переносом времени посещения МКДОУ по причине здоровья ребёнка и (или) в случае невозможности родителей (законных представителей) водить ребёнка в детский сад по независящим от них причинам, данное место выделяется другому ребёнку в порядке очерёдности с учётом льгот. При предоставлении соответствующих документов и высвобождении места в МКДОУ, данному ребёнку при получении разрешения от учреждения здравоохранения посещать МКДОУ выдаётся путёвка без учёта выдачи путёвок, установленного настоящим Положением.
2.15. Распределение освободившихся мест в течении учебного года производится в порядке очерёдности с учётом льгот, подтверждённых документами, предоставленными в установленные Положением сроки.

2.16. По результатам распределения освободившихся мест родителям (законным представителям) выдаются направления для устройства ребёнка в МКДОУ.

2.17. Направление действительно для предоставления места в МКДОУ в течении 5 календарных дней с момента выдачи Управлением образования.

2.18. При невозможности у Управления образования известить родителей (законных представителей) о выдачи направления  ребёнку, направление  выдаётся непосредственно в МКДОУ, которое сообщает  об этом родителям (законным представителям).
2.19. В случае невозможности  у МДОУ по независящим от него причинам (изменения номера телефона, домашнего адреса и др.) уведомить родителей (законных представителей) о выдаче направления  их ребёнку, место передаётся следующему по очереди ребёнку в порядке, определённом настоящим Положением.

3. Аннулирование направлений.
3.1. Аннулирование направлений производится по следующим основаниям:

3.1.1. Неявка в МКДОУ в течении 5 дней с момента выдачи направления  Управлением образования, независимо от причин, за исключением случаев, предусмотренных следующим пунктом;

3.1.2. Неявка в МДОУ до 31 мая текущего учебного года после распределения направлений  на будущий учебный год независимо от причин (невостребованные направления );

3.1.3. Перенос времени устройства ребёнка в МДОУ на будущий учебный год по желанию родителей (законных представителей) ребёнка;

3.1.4. Отсутствие необходимых документов, предусмотренных Уставом МКДОУ, при устройстве ребёнка;

3.1.5. В случае отчисления воспитанника по основаниям, предусмотренным Уставом МКДОУ и договором между родителями (законными представителями).
3.2. В случаях, предусмотренных пунктами 3.1.1.-3.1.4., направление  предоставляется в Управление образования.

3.3. Руководители МКДОУ при возврате направлений  в Управление образования обязаны указать на них причины возврата.

3.4. В случае отчисления ребёнка из МКДОУ, направление в Управление образования не возвращается и хранится в МRДОУ 3 года.

3.5. Освободившееся место при аннулировании направления в МКДОУ передаётся в соответствии с порядком очерёдности, установленным настоящим положением, следующему по очереди ребёнку, с учётом льгот.

3.6. При аннулировании направления делается соответствующая запись в Журнале регистрации направлений .

3.7. В случае истечения срока договора между родителями (законными представителями) и МКДОУ до окончания учебного года по желанию родителей (законных представителей) МКДОУ может пролонгировать данный договор на прежних условиях  до 31 августа текущего учебного года  без продления срока действия направлений, если это не повлечёт за собой нарушение прав других детей, отрицательно не скажется на работе МКДОУ и др.

4. Делопроизводство.
4.1. Регистрация детей, поставленных на очередь в Управлении образования для поступления в МКДОУ, производится специалистом Управления образования в «Книге будущих воспитанников» по установленной форме (приложение № 5). Срок хранения-5 лет. (ст. 72в-ПТД).А так же регистрация производится в электронном виде …………
4.2. Направления  Управлением образования выдаются в соответствии с настоящим Положением и регистрируются в соответствующем Журнале регистрации направлений  (приложение № 6).
4.3. Возвращённые и аннулированные направления  хранятся в Управлении 3 года.

4.4. Управление образования ежегодно предоставляет в Министерство общего и профессионального образования Свердловской области статистический отчёт по форме 78-рик «Сведения о численности детей, стоящих на учёте для определения в дошкольные учреждения».
